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公益財団法人防府市文化振興財団 契約職員 募集要項 

※障がい者採用 

 

１ 職種及び募集人員 

  整理運用係職員（防府市立防府図書館） １名（障がい者） 

 

２ 障がい者雇用における当財団の方針 

（１）能力を十分発揮できるよう、障がいの程度に応じて必要な配慮を行います。 

（２）配慮は業務の環境及び内容に対して行うものであり、それ以上の過度な優遇は行いません。 

（３）障がいの有無に関わらず、チームの一員として活躍を期待します。 

（４）研修等を通して障がいへの理解を深め、全ての職員が互いを尊重し合う文化を育みます。 

 

３ 業務内容 

＜雇入れ直後＞ 

 以下の業務の中から、適性等を考慮した上で担当業務を割り当てます。 

（１）図書の貸出・返却 

専用ソフトを使用したＰＣ操作です。資料検索、利用者へのご案内等も含みます。 

（２）図書の納架作業 

請求記号順に正確に書架に本を並べます。作業にあたり、立ったりしゃがんだりする動作が

あります。 

（３）月例整理 

毎月１回、休館日に図書の並びを整理します。 

（４）蔵書点検 

１０月・３月に開架の図書（約２１万冊）をＰＣに読み込み、データと在架の照合をします。 

（５）図書の修理 

（６）図書紹介のＰＯＰ作成、展示企画 

（７）チラシ等の封入作業 

（８）配布物の印刷、カット 

（９）館内整備作業 

（１０）段ボールの組立・廃棄処理作業 

（１１）その他庶務 

＜変更の範囲＞ 

当財団の定める業務 

 

４ 勤務条件 

（１）勤務場所   （雇入れ直後）防府市立防府図書館（防府市栄町一丁目５番１号） 

（変更の範囲）当財団の定める施設 

（２）雇用期間   令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 

          ※雇用期間満了後は、年度を単位とした雇用期間で最大４回まで契約更新す
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る場合があります。また、契約を４回更新後、条件を満たせば無期雇用へ

の転換が可能です。（※無期転換は６５歳未満の方が対象です。また、無

期転換後の待遇は無期転換前と同等です。） 

（３）雇用条件 

① 勤 務 日  原則として水曜日～月曜日（月間２１日勤務） 

        ※火曜日が国民の祝日にあたる時、もしくは図書の月例整理日・蔵書点検日

に該当する時は出勤もあります。 

② 勤務時間  通常勤務   ８時３０分から１７時１５分まで 

        遅出勤務   ９時３０分から１８時１５分まで 

              １０時３０分から１９時１５分まで 

（上記各時間内に６０分間の休憩時間を含む。） 

③ 休  日  概ね１か月９日（２月は除く。） 

年末年始（１２月２９日から翌年１月３日まで） 

  ④ 有給休暇  あり 

  ⑤ 給  与  日額８，８００円（昇給なし） 

⑥ 賞  与  なし 

⑦ 手  当  時間外勤務手当、通勤手当 

  ⑧ 社会保険  健康保険、厚生年金保険、雇用保険及び労災保険に加入 

⑨ 退職手当  なし 

⑩ そ の 他  採用後は、当財団の管理する施設（防府市内）へ異動する場合があります。 

 

５ 受験資格 

（１）年齢・学歴 不問 

（２）パソコン（エクセル・ワード等）が取り扱える人 

 

６ 選考方法 

  面接試験 

 

７ 試験日、場所及び試験結果発表 

（１）面接試験    令和６年１１月２４日（日）三友サルビアホール 

           面接時間は応募締切り後に文書で通知します。なお、１１月２１日（木）

までに面接時間の案内が届かない場合は、当財団事務局までご連絡くださ

い。 

（２）試験結果の通知 １１月２９日（金）までに文書で通知します。 

（３）その他     合格後に著しく不都合な事項が判明した場合、あるいは提出書類の記載 

事項に事実と相違があった場合は、合格を取り消すことがあります。 

 

８ 受付期間 

  令和６年１０月１１日（金）から令和６年１１月１５日（金）まで 

  受付時間は、午前９時から午後５時まで 
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  事務局休業日（１０／１５、２１、２８、１１／５、１１）は受付けをいたしません。 

  郵送による場合は、１１月１５日受付時間内必着とします。 

 

９ 受験手続 

（１）応募書類 

① 市販の履歴書（写真貼付、履歴書右上欄外に「図書館契約職員」と記入）。 

※障がい名及び障がい等級表による等級について、差し支えなければ履歴書の任意の欄に

記入してくだい。 

※筆談の必要がある場合や補装具を使用する場合で、受験上の配慮を希望する人は、履歴

書の任意の欄にその内容を記入してください。ただし、内容によっては対応できないこと

もあります。 

② 返信用封筒（長形３号） 

面接試験通知用に使用しますので、１１０円切手を貼り、返信先の宛名（様をつける）

を明記してください。 

（２）応募方法 

（公財）防府市文化振興財団事務局（三友サルビアホール内）まで、持込み又は郵送してく

ださい。なお、郵送で提出される場合、郵便の事故については一切考慮いたしません。  

 

１０ その他 

 採用選考に関してご提出いただく個人情報は、採用選考のために利用し、採用が決定された方 

の個人情報は、引き続き採用後の雇用管理のために使用します。不採用の方の応募書類は返却い

たします。受験手続、その他についての問い合わせは、以下の連絡先にお願いします。 

〒747-0026  防府市緑町一丁目９番１号 

公益財団法人防府市文化振興財団 事務局 （担当：小田
お だ

） 

電話 ０８３５－２３－２２１１  URL：https://www.hofu-culture.org/ 

 


